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COMUNE DI LEONFORTE

(Provincia di Enna)

REGOLAMENTO COMUNALE

per il servizio di economato
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Art1- Scope del regolamento

1. Cmi il presents ] & regolamento viene disciplinato il servizio di economato istituito con
[att. 76 del egﬁ!qmem@ di contabilita. approvate con deliberazions del S@nsig}if:;
“eomunale n. 37 i1 data 11/4/1996, in applicazione del disposto dell'art. 3 del D Lgs. 25
" febbraio 1995, n. 77, resa esecutiva dal Co. EJS Co. centrale con decisione N.782;
protN.7571 del 6/6/1996 ed in vigore, a seguito di pubblicazione, con decorrenza

24/8,/ 199¢.

cazione le norme di cui al D.P.R. 18 aprile 199
i procedimenti &i aggindicazione

hrcfgm—c% s dovranno trovare appli
v, §73 recante: "Ndi‘ﬁ"iﬁ pe:s- la semplificazions de
pubbliche iﬁ—iaf'hfi di valore inferiore alla aﬁg—;h a di rilieve comunitaric con pariico ia =

riguardo allo speciale regolaments comunals
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I II cervizio di economato & affidato al funzionatio tecnico (Ragiomiere-Eeonomo)
revisto nella vigente Pianta Organica del personale
. Fino a quando tale posto sard vecante il servizio di che trattasi viens affidato, con

apposita delibora di Giunta Municipale, ad altro funzionarie pari grado e titolo (g2
S istente tra 1 dipendenti in sex viZio).




dine al maneggio dei valori I'economo dovra attenersi, scr upah._-‘aﬁem_% alle
iszate con il presente regolamento rifiutandosi di eseguire qualsiast operazion
‘{;I'HOH riconducibile,

m

l""l
iﬂ-"

3 Aﬂ‘ CONOMO comunale fa carico anche il conirollo della gestione degli alini agenti
 dai ﬁamatan dei beni individuati con deliberazione della Giunia

[a]

=
ey
;ra"
b
\E.M'
ke
-
I-u-t
L

1. L'economo, nella sua qualita di agente ‘ ,
egg& 5/&‘11’1?% 1. 142 come r&;:ami‘a il Lc:gd F’_g,_?ﬂdlr::
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~abbhgh_ prc:f'lﬁz dalls lﬁ*gﬂ‘f €1y Iﬂ; g_“"" :: ositari &ci &r
sagamenti, da eseguire sempre in applicazions del presen ‘i e gﬁlsmamﬂ.

“Oltre alla responsability civile e contabile di cui al comma precedente ed
vaﬁm Imente a quella penale ai sensi delle leggi vigenti, 'economo € soggetio anch
alla responsabilitd disciplinare secondo le norme contenute nel regolamento organico

ndai pi:r&aunslf dipendente.
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3' L‘rsz;:amﬁz_ﬁ 108 ﬁui fg_x_“_f delle somme ricevuis in anlicipazions, un uso diverso da

1. Per provvedere al pagamento de lle somme nentran n nella sua u:'mgwtgt& Barh
messo, it favore dell'economo, all'inizio di ogni esercizio finanziario, un mandato di

anticipazione di L. 37.500.000, (diconsi lire tmzt sett mﬂ onicinquecentomila), sul
relative fondo stanziato in bilancio nel titolo IV - "Spess per sen 1.=:1 per conto di terzi” -
Capitalo 13950 & voce "Fondi economali".
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econoOMmS provveds; nelrispetio-delie disposizioni di¢ti al vigente regolamento di
a

B 2) acquisto di stampati, modulistica, articoli di cancelleria ¢ materiale di consumo,
85 hccorrenti per il funzionamento degli uffici e dei servizi comunali;
bj cquisti ¢ forniture comunque necessarie per il normale funzionamento di tutti i

rvizi comunali;

roprieta comunale, al fine di assicurarne la buona conservazione e l'efficienza per il
ormale svolgimento dei servizi d'istituto;

: dj,’manmenziﬁne di tutti gli autoveicoli e motoveicoli in dotazione ai servizi corunali;

) acquisto di pubblicazioni necessarie per i vari servizi;

quant'altro necessario per il funzionamento dei servizi.

57+ La Giunta comunale, allinizio di ciascun esercizio, determina la somma
resumibilmente occorrente per le forniture di beni e servizi da acquisire a mezzo
ell'economo. La detta deliberazione costituisce, ad ogn effetto, prenotazione di
npegno ai sensi dell'art. 27, comma 3, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

3. /1l buono d'ordine dell'economo costituisce provvedimento di impegno di cui all'art.
51-35,» commi 1 e 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

‘*’?1-.5-_L-'ec0nomo provvede altresi ai seguenti pagamenti, esclusivamente sulla scorta di
appositi "BUONI DI PAGAMENTO"™:

) posta, telegrafo, carta e valori bollati, facchinaggi e trasporto merci;

?) giornali, abbonamenti alla Gazzetta Ufficiale e pubblicazioni periodiche di carattere
®cnico-amministrativo, inserzioni sui giomali previsti dalla legge e dai regolament,
abbonamenti:

¢) tassa dj circolazione degli automezzi, imposte, tasse, diritti erariali diversi;




d) spese per la stipulazione di contratti, atti esecutivi verso debitori morosi, visure
catastah reglstrazmm e stmnili;
4 ¢ anticipi per missioni ad amministratori e dipendenti, nei lmntx di cu all'art. 5, comma
g del D.P.R. 29 agosto 1988, n. 395,

ﬂ trasferte agli Amministratori e dlpendenu
spese diverse e minute anche per cerimonie, ricevimenti, onoranze, ecc.;

h) crogazwm cu sussidi straordinan urgenu el nspetto del regolarnento d.1 cui all'art. 12
dellalegge 7 agosto 1990, n.241.

2_ Nessun buono d1 pagamento potra essere emesso in assenza di disponibilita:
a) del fondo economale di cui al precedente art. 5;
b) dell'intervento o capitolo di bilancio su cui deve essere imputata la spesa.

3.1 pagamenti di cui al precedente comma 1 possono essere eseguiti quando i singoli
mporti nion superino la somma di L 1.200.000 L V. A. compresa se dovuta.

-4, Potra essere disposto il pagamento a mezzo dell'economo nei soli casi di comprovata
" urgenza di dare corso al pagamento immediato.

-Art, 8 - Rimbersi delle somme anficipate

. Ogni due mesi e comunque mn relazione anche alle esigenze di disponibilita del fondo,
“sara cura dell'economo di richiedere 1l nmborso delle somme anticipate, rimborso che
- sara disposto con apposita determinazione o deliberazione del competente organo.

2. Alla detta deliberazione dovranno essere allegati:

;.'a) il "buono di pagamento” di cui al precedente art. 7, debitamente quietanzato,
* b) tutta la documentazione che si riferisce al pagamento effettuato.

Art. 9 - Anticipazioni prevviserie dell'econome

I. L'economo comunale provvede, previa delibera di G M. ed in casi di urgenza su
_disposizione scritta dal Sindaco da sottoporre ad approvazione della G.M., a dare corso
ad anﬁcipazioni provvisorie di somme nei seguenti cast:

Pa) per missioni fuori sede, degli amministratorn e dei dipendenti, a richiesta

" dell'interessato, pari al settantacinque per cento del trattamento complessivo spettante

per la missione, come previsto dall'art. 5, comma 8, del D.P.R. 23 agosto 1988, n. 395;




p) per fare fronte ad urgenti esigenze quando non riesca possibile, senza grave danno
per i SETVIZL, provveders con le normali procedure.

Erinogan - .. .. ; ; - ]

9 Per le anticipazioni provvisorie di cul al comma precedente dovranno essere
-ygservate le procedure di cul al successivo art. 10.

' Art 16 - Dizciplina delle anticipazioni provviserie dell'economo

1. Per le anticipazioni provvisorie di cul al precedente art. 9, l'sconomo dovra attenersi
la seguente procedura:

"a) le anticipazioni dovranno essere fatte esclusivamente in esecuzione di apposite
~ligutorizzazioni” a firma del responsabile dell'ufficio di ragioneris;

b) sard cura dell'economo richiedere, per le somme anticipate, il pronto rendiconto,

¢) per le somme effettivamente pagate sara emesso cormispondents buono di pagamento
~anorma del precedente art. 7, :

=d) al bucno di pagamento di cui alla precedente lettera ¢) dovranno essere allegate:

£1°) l'autorizzazione di cui alla precedente lettera a);

632") tutta la documentazione di spesa.
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1. L'economo & tenuto ad assicurare tutte le riscossion allo stesso affidate,

,, cossioni dovranng essere tenuti
a) un registro delle riscossiont effetfuate;
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Art. 12 - Registri obbllzaterd per la tenuia del servizie di economats

Per la regolare tenuia del servizio di economato, l'economo dovra fenere, sempre




6) Registro generale delle riscossioni-e dei versamenti in Tesoreria;
7) Bollettario delle quietanze rilasciate

2.>i L'Economo sovnntende a tuth gli eventuali sub-consegnatari del mobilio e dei
materiali vari.

I

73> Per la corretta tenuta degh inventari dovra tenere, sempre aggiornati, tuthi 1 registri
previsti dal "Regolamento Comunale di Contabilita".

rt. 14 - Acquiste di nuevi materiali d'uso

-Qualunque mobile, oggetto ¢ suppellettile di cui all'arficolo precedente, di nuova
cquisizione, deve essere assunto in carico dall'economo, e, debitamente numerato,




5. Ad ogni cambiamento del sub-consegnatario deve procedersi, a cura dell'economo,
a verifica della consistenza dei beni consegnati ed al conseguente passaggio al nuovo
ub-consegnatario, mediante apposito verbale firmato dall'economo, dal sub-
consegnatario cessante e da quello subéntrante.

rt. 15 - Registro di carice e scarice dei materiali di consumeo

. Per 1 materiali di consumo, di cui l'economo & consegnatario, dovra tenersi un
egistro di carico € scarico, con la indicazione della data di entrata dei singoli materiali,
ella qualita ¢ della quantita di ess1; della data di consegna e delle qualitz e delle
uantita consegnate ai singoli utfici, servizi o agenti.

Art. 16 - Manutenzione di benl mobili

.L'economo, nella sua qualita di consegnatario responsabile dei beni mobili, ha
_obbhgﬂ di curare la buona manutenzione di tutti i benmi che ha in consegna,
srovvedendo a segnalare all'Ufficio di Segreteria tutti quei lavori, spese o provvedimenti
che ritenga necessari o opportuni per la buona conservazione dei beni stessi.

ﬁ. 17 - Depasito degli oggetti smarriti, rinvenuti ¢ pignorati

:)"' le generalita della persona che ha nnvenuto ghi oggetti;
,) una dcttaghata descnzmne degli oggetti stessi;

. carico & $Carico.

. In caso di rinvenimento del proprietario, ovvero, trascorso il periodo di tempo
,Prewsto dalla legge senza che il preprietario sia stato rintracciato, la consegna degh
‘Oggetti di cui trattasi, al proprietario o al rinvenitore, sara oggetto di apposito verbale.
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4‘.;~ Prif—za, p&ré c‘ii cff&mxdr: tale mﬁgégna, l'sconomo dovrd curare che

,Il LOIIH’QHG del servizio di economato spetta al Responsabile dell'Ufficio di

. 1l servizio di economato sard soggetto a verifiche ordinarie e straordinarie di cassa.

All’mn I'economo dovra tenere aggiomata in ogni momento la situazione di cassa
on la relativa decumentazione,

,’.Iﬁ cago di ritardo nella preseniazione periodica del conto documentato da parie
ell'ecamma_z, il Sindaco lo fa compilare d'ufficio, promuovendo, se del caso, le relative

Entro il termine di dus mesi dalla chiusura dell'esercizio finanziario, l'economo
munale deve rendere il conto della propria gestione. Al conto, redatto su modello

ezsere allegata la documentazione cﬁqﬂmc:ﬂfz mdicata dall'art. 75 del
» febbraio 1995, n. 77.

- Norme abrogate S
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Con l'entrata in vigors del presente regolamento sono abrogaie tutte le norme
8550 Lﬁﬁﬁfagtaﬁﬁ.




eﬁb&fﬁaﬁﬁc di approvazione &
cott la f‘“ﬁfﬁ‘ﬁpnﬁﬂ:ﬁ pllbbhﬁa_;:’:n;, .ﬂ ,3_}3:;
) g'ppcri to manifesto annunciante la detta affissio

‘ft, - Pubbliciia éeé regalamento

" Copia del presente regolamento, 2 norma dell'art. 22 della legge 7 agosto 1990, n.
941, sard tenuta a dlSpQSIZIQnt: del pubblico perché ne possa prendere visione in
qualsiasi momento.
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