
 

F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 

 
INFORMAZIONI PERSONALI 

 

Nome  [MANUELE CARMELA ] 

Indirizzo  [34, VIA SAN GIUSEPPE, 94013, Leonforte  ] 

Telefono   

Fax   

E-mail  assistentesociale@comuneleonforte.it 

 

Nazionalità  italiana 
 

Data di nascita  [ ENNA IL 19/12/1967] 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
 

• Date (da – a)  
 CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO DAL 30/12/2014 PRESSO IL COMUNE DI 

LEONFORTE 
(CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO PER ASSISTENTE SOCIALE DAL 18/03/2009  
PRESSO COMUNE DI  LEONFORTE AL 30/06/2013  ) 
(INCARICO PROFESSIONALE PER ASSISTENTE SOCIALE DAL 01/10/2007 AL 30/09/ 2008 

PRESSO COMUNE DI LEONFORTE ANNI UNO) 
[Incarico professionale per assistente sociale dal 15/09/ 2006 al 14/09/2007 
Comune di Leonforte  anni uno] 
(Docenza effettuata presso il Corso di Operatori Socio Sanitari , materia: 
Metodologia del servizio sociale) 
(Operatore Locale di Progetto per i volontari del Servizio Civile dell'Unione 
Italiana Ciechi Sezione provinciale di Enna che operano a Leonforte dall'anno 
2003/04 all'anno  2010 ai sensi della legge 64/2001 (SCN)     
(incarico professionale per assistente sociale dal 29/08/2005 al 28/08/2006  
Comune di Leonforte anni uno) 
(incarico professionale per assistente sociale dal 15/07/2004 al 15/07/2005 
Comune di Leonforte anni uno)  
(incarico professionale per assistente sociale dal 03/04/2003 al 03/04/2004  
Comune di Leonforte anni uno) 
(incarico professionale per assistente sociale dal 17/01/2002 al 31/12/2002  
Comune di Leonforte anni uno) 
(incarico professionale per assistente sociale dal 01/01/2001 al 31/12/2001  
Comune di Leonforte anni uno)  
(incarico professionale per assistente sociale dal 09/02/2000 al 31/12/2000  
Comune di Leonforte mesi  dieci) 
(incarico professionale per assistente sociale dal 13/01/1999 al 13/05/1999 e dal 
01/09/1999 al 31/01/2000 legge 237/98,  Comune di Leonforte  mesi dieci)  
(servizio espletato presso Centro ricreativo culturale del tempo libero per 
portatori di handicap psichico in qualità di assistente sociale coordinatrice del 
progetto libero professionista per 40 ore mensili dal 25/03/2000 al 15/04/2009 ) 
(servizio di co.co.co. dal 31/03/1998 al 10/01/2000 presso Centro ricreativo 
culturale del tempo libero per portatori di handicap psichico in qualità di 
assistente sociale coordinatrice del progetto, 21 mesi)  

 



ESPERIENZA LAVORATIVA 
• Date (da – a)   (servizio espletato per progetto “Costruire con noi il dopo di noi” legge 104/92 

dall'Agosto 2003 all'agosto 2004  e da Settembre 2006 al Settembre 2007 in 
qualità di assistente sociale coordinatrice del progetto libero professionista, anni 
due) 
(servizio di co.co.co. Dal 15/05/1998 al 15/11/1998  e dal 22/03/1999 al 
22/06/1999 presso un centro di incontro socio ricreativo per attività di 
prevenzione droga (legge 309/90) in qualità di assistente sociale coordinatrice 
del progetto, mesi nove) 
(servizio espletato per progetto ”Oasi Azzurra”  laboratorio socio- ricreativo per 
attività di prevenzione droga  dal gennaio 2000 a dicembre 2003 (legge 309/90) 
in qualità di assistente sociale coordinatrice del progetto, anni tre;  e dal 
16/10/2006 al 15/10/2009 anni tre. 

(servizio espletato presso servizio di Assistenza domiciliare Anziani dal 
11/05/1998 al 11/01/1999 in qualità di assistente sociale coordinatrice mesi otto) 
(servizio espletato presso l'equipe socio-psico-pedagogica in favore degli alunni 
della Scuola Media di Leonforte per 5 giorni la settimana e  per un giorno a 
settimana, lavoro svolto presso l'ufficio di Servizio sociale dislocato presso lo 
stesso comune con funsioni di assistente sociale dal 08/01/1997 al  30/06/1997, 
mesi sei e dal 16/01/1995 al 30/06/1995 mesi sei;  
presso la scuola elementare di Leonforte e presso il comune dal 01/03/1996 al 
07/06/1996, mesi tre per conto della cooperativa Cessp di Acireale, e dal 
08/03/1994 al 30/06/1994  per conto della Cooperativa Compsot di Agira) 
     

• Nome e indirizzo del datore di lavoro  Comune di Leonforte   

• Tipo di azienda o settore  Cooperativa “Shalom” di Leonforte  

Cooperativa “Asmida” di Leonforte 

Cooperativa “Cessp” di Acireale in servizio a Leonforte 

Cooperativa “Compsot” di Agira in servizio a Leonforte 

• Tipo di impiego  Dipendente 

Libero professionista  

• Principali mansioni e responsabilità  Assistente sociale  

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
• Date (da – a)  [ LAUREA SPECIALISTICA in “Management delle Politiche e dei Servizi Sociali” 

conseguito presso la Facoltà di Scienze della Formazione  dell'Università di 
Palermo in data 05/05/2007 ] 
Diploma di Assistente Sociale conseguito presso la Scuola Superiore di Servizio 
Sociale Enaip-Ansi di Enna in data 16/11/1991 ; 
Iscrizione all'Albo Regionale  Professionale degli Assistenti Sociali in data 
10/04/1995 con il N. 1758 sez. B  
Iscrizione all’Albo Regionale degli Assistenti Sociali  regione Sicilia n. 938  
Sez. “A” data 07/04/2012 
Abilitazione all'esercizio professionale di assistente sociale dirigente “Sezione A”. 
Diploma di Maturità Magistrale conseguito presso l'Istituto Magistrale Statale di 
Agira  in data 27/08/1985  
Anno Integrativo conseguito presso l'Istituto Magistrale Statale di Agira in data 
25/08/1986 con esito positivo; 
Diploma di Dattilografia conseguito presso Incem in data 19/08/1982 con la 
votazione ; 
- idoneità alla selezione per esperti in Servizio Sociale presso la Corte d’Appello 
di Caltanissetta progetto Master (mantenimento e accrescimento degli Standard 
trattamentali e di reinserimento) promosso dalla direzione gen.le dell’Esecuzione 
penale esterna del Dip. Dell’Amministrazione Penitenziaria Ministero di Giustizia. 
-  Attestato corso di formazione “ i minori stranieri non accompagnati e richiedenti 
asilo” Caltanissetta 14/07/2015  
- Attestato Corso di Alta Formazione “ La valutazione delle Capacità genitoriali 
nel lavoro sociale e nelle perizie giudiziarie” organizzato dall’Università Cattolica 
del Sacro Cuore e dell’E.A.S. Attività Sociali  di Acireale dal 24/02/2012 al 



• Date (da – a)  - Attestato sul percorso formativo “Abuso sessuale e maltrattamento in danno dei 
bambini e adolescenti” nell'ambito del progetto “Infanzia alla ribalta” legge 285/97 
svoltosi presso l'Istituto Scriffignano di Agira, per un totale di 90 ore 
- Attestato di partecipazione al Corso di formazione per gli Operatori Locali di 
Progetto presso l'Unione Italiana Ciechi di Enna per la durata di due giornate  per 
un totale di 8 ore il 29 e il 30 Novembre 2004; 
- Attestato di partecipazione a “Incontro tecnico operativo problematiche 
attuative-Legge 328/00 organizzato dal CEFPAS dell'Assessorato Regionale alla 
Famiglia, Politiche sociali e Autonomie locali in data 13/12/2004; 
- Attestato di partecipazione al Corso di formazione sui database e sul software 
gestionale” organizzato dal Forum degli Assessorati alle Politiche Sociali e dalla 
Provincia di Enna per un totale di 32 ore nel periodo Settembre-Ottobre 2004; 
- Attestato sul Seminario di Studi “corso sull'abuso ai minori” organizzato 
dall'Ufficio Territoriale del Governo di Enna, Facoltà di Scienze della Formazione 
Università di Catania, dal 28/10/2003 al 24/03/2004 mesi sei; 
- Attestato sul corso di formazione “Principi, le finalità, i ruoli, i finanziamenti e le 
aree di intervento della 328/00” organizzato dal Forum degli Assessorati alle 
Politiche sociali per la durata di tre giornate per un totale di 18 ore da Marzo ad 
Aprile 2002; 
- Attestato sul corso di formazione “l'abuso sessuale e il maltrattamento sul 
minore” organizzato dalla AUSL n. 4 di Enna dal Dicembre 2000 al Marzo 2001; 
- Attestato sul corso di formazione semestrale di “Prevenire è possibile” indetto 
dal Comune di Assoro dal 05/11/1999 al 29/05/2000 con funzione di conduttore 
di gruppo; 
- Attestato  sul corso di formazione nell'ambito del “Progetto pilota di formazione-
azione per l'attivazione di servizi sociali destinati agli enti locali del sud Italia” 
organizzato dal Forum degli Assessorati per un totale di 102 ore di aula e 52 di 
stage dal Gennaio al Giugno 2000; 
- Attestato sul corso semestrale di aggiornamento e formazione per Assistenti 
sociali “l'aggregazione giovanile e il lavoro di strada” Efficacia e limiti due 
metodologie di intervento preventivo, organizzato dal Magistero di Servizio 
Sociale di Caltanissetta dal 06/04/2000 al 22/10/2000 con esito positivo; 
- Attestato sul corso semestrale di aggiornamento e formazione per Assistenti 
Sociali “la legge 285/97: uno spazio di innovazione e sperimentazione, 
l'Assistente sociale tra promozione, coordinamento e controllo, organizzato dal 
Magistero di Servizio Sociale di Caltanissetta dal 15/04/1999 al 24/09/1999 con 
esito positivo; 
- Attestato sul secondo corso semestrale di aggiornamento e formazione per 
Assistenti sociali “Prevenire è possibile” l'artigianato educativo, organizzato dal 
Magistero di Servizio Sociale di Caltanissetta dal 09/03/1999 al 14/09/1999 con 
esito positivo; 
- Attestato sul corso semestrale di aggiornamento e formazione per Assistenti 
sociali “Prevenire è possibile” (prevenzione come cura del disagio giovanile) 
organizzato dal Centro Cultura di Scienze Sociali, Magistero di Servizio Sociale di 
Caltanissetta dal 28/01/1998 al 20/06/1998 con esito positivo; 
- Attestato sul corso di aggiornamento per Assistenti sociali sull'identità professionale 

dell'Assistente sociale-Prospettive metodologiche- della durata di tre mesi dal 

19/09/1997 al 20/121997 con esito positivo; 

- Attestato sul corso di Sensibilizzazione al Trattamento Ecologico dei problemi 

alcoolcorrelati e complessi della durata di 50 ore, organizzato a Troina presso la 

Cittadella dell'Oasi Hotel dal 08/05/1995 al 13/051995;      

 

 

 

 

 



CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 

riconosciute da certificati e diplomi ufficiali. 
- Corso di formazione per genitori “Progetto PON” sulla genitorialità 

presso la Scuola Media Statale “Dante Alighieri” di Leonforte. 
- Corso di formazione “Circoli di Qualità” sul fenomeno del bullismo 

presso la Scuola Media Statale “Dante Alighieri” di Leonforte. 
MADRELINGUA  [ Italiano] 

 
ALTRE LINGUA  [ INGLESE ] 

• Capacità di lettura  [  buono ] 
• Capacità di scrittura  [  buono ] 

• Capacità di espressione orale  [  buono ] 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
Vivere e lavorare con altre persone, in  

 

ambiente multiculturale, occupando posti 

in cui la comunicazione è importante e in 

situazioni in cui è essenziale lavorare in 

squadra (ad es. cultura e sport), ecc. 

 - PARTECIPAZIONE ALLA STESURA E ALLA GESTIONE  DEI PROGETTI DEL PIANO DI 

ZONA DEL DISTRETTO D21 DI AGIRA QUALE COMPONENTE TECNICO DELLO STESSO 
DALL’ANNO 2005 AD OGGI  
-[ SUPERVISIONE DI TIROCINIO PER STUDENTE (L. A.) PER CORSO DI LAUREA IN 
SCIENZE SOCIOLOGICHE DELLA FACOLTÀ DI SCIENZE POLITICHE ANNO 2007. 
- SUPERVISIONE DI TIROCINIO PER STUDENTE (S. G.) PER CORSO DI LAUREA IN 
SCIENZE  SOCIOLOGICHE DELLA FACOLTÀ DI SCIENZE POLITICHE ANNO 2007/2008. 
- SUPERVISIONE DI TIROCINIO PER STUDENTE (B. M. A.) PER CORSO DI LAUREA IN 
SOCIOLOGIA  DELL’UNIVERSITÀ DEGLI STUDI KORE DI ENNA ANNO 2010 
- SUPERVISIONE DI TIROCINIO PER STUDENTE (B..D.) PER CORSO DI LAUREA IN 
SOCIOLOGIA E POLITICHE SOCIALI DELL’UNIVERSITÀ DEGLI STUDI KORE DI ENNA ANNO 
2011 
- SUPERVISIONE DI TIROCINIO PER STUDENTE (D. N.) PER CORSO DI LAUREA IN 
SOCIOLOGIE E POLITICHE SOCIALI DELL’UNIVERSITÀ DEGLI STUDI KORE DI ENNA ANNO 
2012 
-  COMPONENTE GRUPPO TECNICO DI LAVORO  DEL PROGETTO “INFANZIA ALLA 
RIBALTA” EX LEGGE 285/97  ORGANIZZATO DAL MINISTERO DI GIUSTIZIA - 
DIPARTIMENTO GIUSTIZIA MINORILE – ISTITUTO CENTRALE DI FORMAZIONE DEL 
PERSONALE DI MESSINA DA FAR DATA DEL 12 SETTEMBRE 2006;  
- Componente gruppo tecnico di lavoro legge 328/00 - piani di zona- distretto  
D21 Agira 
 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

Ad es. coordinamento e amministrazione 

di persone, progetti, bilanci; sul posto di 

lavoro, in attività di volontariato (ad es. 

cultura e sport), a casa, ecc. 

 - ASSISTENTE SOCIALE COORDINATORE DEI PROGETTI:  
- PREVENZIONE DROGA LEGGE 309/90 , 
 - progetto per attività culturali e del tempo libero per portatori di handicap   
psichico;  
-  progetto “Costruire con noi il dopo di noi” legge 104/92  
- referente Ufficio Sociale di Leonforte per il “Piano di intervento territoriale a  
favore dell'infanzia e dell'adolescenza Legge 285/97 anno 2000/2003     
-OPERATORE LOCALE DI PROGETTO UNIONE ITALIANA CIECHI; 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 (   CERTIFICAZIONE INFORMATICA  IC3 INTERNET INNOVACTIVA SRL(MEC CENTERS- 
CENTRO DI FORMAZIONE INFORMATICA) CERTIFICAZIONE IC3 INTERNET) 
[ DIPLOMA DI DATTILOGRAFIA ] 
(DISPONIBILITÀ ALLA GUIDA) 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 
Musica, scrittura, disegno ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 



ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 
Competenze non precedentemente 

indicate. 

 PARTECIPAZIONE AL CONVEGNO PROMOSSO DALL’AUSL 4 DI ENNA “IL SENSO DEL 
LAVORO NEL VIVERE DELL’UOMO, LA CARTA ETICA AZIENDALE” IN DATA 04/07/2012 
ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL SEMINARIO DI FORMAZINE ORGANIZZATO DA 
“SAVE THE CHILDREN”  SU “ABUSO SESSUALE DEI MINORI E NUOVE TECNOLOGIE: UN 
APPROCCIO MULTIDISCIPLINARE PER IL CONTRASTO DEL FENOMENO E LA PRESA IN 
CARICO DELLA VITTIME” IL 27/09/2011  
ORGANIZZAZIONE  E PARTECIPAZIONE ALLA GIORNATA SULL'AFFIDO FAMILIARE 
INDETTA  DAL       COMUNE DI LEONFORTE IN COLLABORAZIONE CON L'ASP N 4 DI 
ENNA  IN DATA 22/01/2010 
PARTECIPAZIONE ALLA CONFERENZA REGIONE DELLE POLITICHE SOCIALI  SVOLTOSI A 
GIARDINI NAXOS IL 29 E 30/03/2010 ORGANIZZATO DALLA REGIONE SICILIANA , SIRIS  
PARTECIPAZIONE AL CONVEGNO SULLA QUALITÀ ED EQUITÀ NEL WELFARE DELLA 
REGIONE SICILIANA – IL PROGRAMMA FORSIRIS2: STATO DELL'ARTE E PROSPETTIVE” 
IN DATA 11/ 12/2009 
PARTECIPAZIONE SEMINARIO DI STUDIO SU “LA PROGETTAZIONE SOCIALE” 
ORGANIZZATO DALL'ORDINE PROFESSIONALE DEGLI ASSISTENTI SOCIALI DELLA 
REGIONE SICILIANA IN DATA 14/10/2008 A CALTANISSETTA. 
PARTECIPAZIONE A “ GRUPPI DI INCONTRO SULLE TEMATICHE DEL DISAGIO E DELLO 
SVANTAGGIO MINORILE” NELL'AMBITO DEL PROGETTO “INFANZIA ALLA RIBALTA” 
LEGGE 285/97 SVOLTOSI PRESSO IL COMUNE DI LEONFORTE IL 22 MAGGIO E IL 29 
MAGGIO 2008 ORGANIZZATO DAL DIPARTIMENTO GIUSTIZIA MINORILE DI MESSINA 
PARTECIPAZIONE ALL'INCONTRO PER GLI OPERATORI E RESPONSABILI DEI SERVIZI 
SOCIALI DEL DISTRETTO D21 SU “LA RETE CONTRO IL DISAGIO” NELL'AMBITO DEL 
PROGETTO “INFANZIA ALLA RIBALTA” LEGGE 285/97 SVOLTOSI PRESSO L'ISTITUTO 
SCRIFFIGNANO DI AGIRA IL 26 GIUGNO 2008 
(PARTECIPAZIONE AL CONVEGNO “RETI, DISAGI E PREVENZIONE” NELL'AMBITO DEL 
PROGETTO “INFANZIA ALLA RIBALTA” LEGGE 285/97 SVOLTOSI PRESSO L'ISTITUTO 
SCRIFFIGNANO DI AGIRA IL 27 GIUGNO 2008)  
 PARTECIPAZIONE AL SEMINARIO “SERVIZIO CIVILE: UNA RISORSA PER IL TERRITORIO 
NELL'AMBITO DELLA CITTADINANZA ATTIVA” SVOLTOSI A LEONFORTE IL 26/05/2007 
ORGANIZZATO DAL TENNIS CLUB DI LEONFORTE CON IL PATROCINO DEL COMUNE DI 
LEONFORTE E DELL'ASSESSORATO REG.LE DELLE FAMIGLIA, DELLE POLITICHE 
SOCIALI E DELLE AUTONOMIE LOCALI 
Partecipazione al seminario di studi “uno sguardo al mondo dell'infanzia e 
dell'adolescenza  organizzato del ministero della Giustizia- Istituto centrale di 
Formazione del Personale di Messina il 23/02/2007 presso il Comune di Agira; 
Partecipazione alla tavola rotonda “Bere, che cosa... Alcool e dintorni” indetto 
dall'Ausl n. 4 di Enna Sert tenutosi presso la Scuola Media di Leonforte il 18- 19 
Aprile 2002 
Partecipazione ai lavori del seminario “la legge 285/97” per le regioni Sicila e 
Calabria indetto da Aster X associazione Servizi Terzo Settore tenutosi a 
Palermo il 18/05/2000; 
Partecipazione all'incontro-studio : linee guida per l'istituzione del Servizio  
 
 
 
  

PATENTE O PATENTI  Patente cat. B  
 

ULTERIORI INFORMAZIONI   Coniugata, due figli minori  

 

Autorizzo  al trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Leg.vo 196/0 
 

ALLEGATI  [] 

 


